
Kanzlei-Eigenverwaltung/Formulare Mandatsbearbeitung/Mandatsbeginn GmbH, KG, GbR´s 

Mandatsbeginn - Firma  
 
Sehr geehrte Mandanten, 
bitte füllen Sie die Felder möglichst vollständig aus. (* = wichtige Angaben) 
Sie erhalten anschließend einen Auftrag, die Vollmachten und ggf. weitere Formulare. 
Vielen Dank. 
 

 

Mandanten-Nummer  ……………………… 

 

Mandatsbeginn  …………………………….. 

Mandantenname (Firmenbezeichnung wie HR-Eintrag !)* 

 

………………………………………………………………………………………………………………………………. 

Art des Unternehmens  

……………………………………………………………...………………………………………………….…………… 

Adresse* 

 

 

 ……………………………………………………………………………………….......................... 

(Firmensitz) 

 

Kommunikation Unternehmer Tel.……….…………… FAX ……………..….….. E-Mail*..……..……….……...….… 

Mobiltelefon ………………………………………………………………………………………………..………..……. 
 

Ansprechpartner/SachbearbeiterIn  für Fibu ……………….………..für Lohn ……………………………... 

beim Mandanten                                                  FAX ………….……………..… E-Mail …………………..………...… 

 

Finanzamt  Steuer-Nr.*  

 

Gemeinde/Kassenzeichen  
 

Umsatzsteuer-ID* DE                                                                                                                           (sofern vorhanden) 

 

HR-Nr.* ………………………………………………….…… Registergericht ………………………....…………….…  

Firma gegründet Datum …………………………………..…… 

 

Bank: …………………………..………BIC……………………………Konto-Nr.…….………………….………….…. 

IBAN* …………..……………………………………………………………………..…………………………………... 

(hier nur für Kanzlei-SEPA / Finanzamt-SEPA) 

 

Ggf. weitere IBAN …………………………..……………………  

 

 

 

Folgende Unterlagen bitte einreichen: 

 

- Ausweiskopien Gesellschafter und Geschäftsführer (rechtliche Vertreter) 

- Handelsregisterauszug Eintrag  

- Handelsregisterauszug Gesellschafterliste aktuell 

- Gesellschaftsvertrag 

- Geschäftsführer-Anstellungsvertrag 

- Gewerbeanmeldung 

- …………………………………………………………………………… 

 
 

 

Intern: Formulare erstellen für Mand  // Portalzugang erstellen und an Mand. Senden. 

Auftrag+, SEPA-Mandat, Vollmacht FA, Vollmacht Gemeinde, EFIS-Antrag (Sachbearbeiter) 
*=Pflichtfelder zur Erstellung von Vollmacht und Auftrag 



Kanzlei-Eigenverwaltung/Formulare Mandatsbearbeitung/Mandatsbeginn GmbH, KG, GbR´s 

 

 

 

INTERN 

 
Mandanten-Nummer  ……………………… 

 
Mandatsbeginn  …………………………….. 

Besonderes 
 

 

 

Rechnung  mit Lastschrift (Einzugsermächtigung) 
  mtl.  //   1/4-j.   //   jährlich 
 Vorschuss einmalig …………………………….. 
 Vorauszahlungen:  mtl. für Fibu Höhe: ………… € //   
 Vorauszahlungen:  mtl. für JA Höhe: …………… € //   

Bearbeiter  Beratung   
Kanzlei  Fibu   Lohn   
  Abschluss   Steuer-Erkl.   

 

 


